
SHEMA SISTEMA VODENJA KAKOVOSTI MFDPŠ
Priloga Poslovnika kakovosti

PRAVNI IN STRATEŠKI OKVIR Zakon in merila: ZViS-1 (Ur. l. RS, št. 56/25) · Merila za akreditacijo in zunanjo evalvacijo visokošolskih zavodov in študijskih
programov (Ur. l. RS, št. 8/26) Statut MFDPŠ

Strateški dokumenti: Strategija razvoja MFDPŠ 2025–2030 · Strategija znanstvenoraziskovalne dejavnosti 2022–2027 ·
Strategija rabe slovenščine 2026–2030 · Načrt enakosti spolov

POSLOVNIK KAKOVOSTI
Načrt izvajanja procesov za zagotavljanje kakovosti (letna priloga)

Pravilniki in akti MFDPŠ · akti akademske integritete: Pravilnik o delovanju Komisije za etiko v raziskovanju, Smernice za
uporabo umetne inteligence, Pravilnik o disciplinski odgovornosti študentov, Pravilnik o odvzemu strokovnega ali znanstvenega
naslova

okvir in podlaga

ČASOVNA OS ŠTUDIJSKEGA LETA OKT NOV DEC JAN FEB MAR APR MAJ JUN JUL AVG SEP

Trimestri (3 × 10 tednov)
Izpitna obdobja (IO)

1. TRIMESTER · OKT–DEC 2. TRIMESTER · JAN–MAR 3. TRIMESTER · APR–JUN

1. IO · DEC/JAN 2. IO · MAR/APR 3. IO · JUN/JUL 4. IO · AVG/SEP

NAČRTOVANJE

PRIDOBIVANJE PODATKOV

POROČANJE IN
DOKUMENTIRANJE

OBRAVNAVANJE IN
UKREPANJE

povratna informacija deležnikom

DELEŽNIKI IN JAVNOST Študenti in Študentski svet VU/VS in Akademski zbor Strokovne službe Diplomanti (Alumni) Delodajalci in okolje: Svet MFDPŠ, mentorji strokovne prakse, partnerji Javnost: spletna stran — LP SE, Letni program dela, javni dokumenti Ministrstvo in NAKVIS: akreditacija, zunanja evalvacija

OZNAKE

redni instrument / dokument

po potrebi / obdobno

ključni dokument
letni krog kakovosti
sprotno izboljševanje med letom
prehod čez konec študijskega leta

KRATICE

VU/VS – visokošolski učitelji in sodelavci
SS – strokovne službe
KD – kolegij dekana

UO – Upravni odbor
AZ – Akademski zbor
ŠS – Študentski svet

KKE – Komisija za kakovost in evalvacije
KRDŠ – Komisija za raziskovanje in doktorski študij
KŠTZ – Komisija za študijske zadeve

SZI – Služba za izobraževanje
SR – Služba za raziskovanje
IO – izpitno obdobje

UE – učna enota
LPD – Letni program dela
LP SE – Letno poročilo s samoevalvacijo

NES – Načrt enakosti spolov
VIS – visokošolski informacijski sistem
eVŠ – evidenčni in analitski informacijski sistem visokega šolstva

P — načrtuj

D — izvedi in spremljaj

C — analiziraj in preveri
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Stalno: kolegij dekana sproti obravnava analize in sprejema sklepe za ukrepanje · svetovalni kolegij dekana – seznanitev · predstojniki programov in kateder – seznanitev z analizami izvedbe UE

NOV · KKE · KRDŠ
Analize strokovne prakse in
doktorskega študija · posodobitev
vprašalnikov

JAN · SENAT
Sprejem Letnega programa dela z
Akcijskim načrtom ukrepov · UO:
program dela s finančnim načrtom

FEB · KKE
Obravnava LP SE, mnenje za Senat in
UO

FEB–MAR · SVET MFDPŠ
Osnutek LP SE – mnenje in predlogi
predstavnikov okolja

MAJ · KKE
Predlog fokusnih skupin

JUN · SENAT
Dokumenti za naslednje študijsko leto:
študijski koledar, izhodišča za
načrtovanje, načrt izvedbe, izvedbena
določila

SEP · KKE
Letne analize anket · poročilo fokusnih
skupin · predlog Načrta izvajanja
procesov · razširjena seja s
Študentskim svetom (vsaj enkrat letno)

NOV · SENAT
Seznanitev z analizami · razpis za vpis
· spremembe študijskih programov

FEB · KRDŠ · KŠTZ
Samoevalvacija raziskovalne
dejavnosti in doktorskega študija ·
seznanitev z LP SE

FEB–MAR
Objava LP SE na spletni strani ·
posredovanje ministrstvu

JUN · POSVET VU/VS
Dodatni posvet visokošolskih učiteljev
in sodelavcev (po potrebi)

SEP · SENAT
Sprejem Načrta izvajanja procesov ·
obravnava letnih analiz · spremembe
študijskih programov · realizacija
Načrta izvedbe preteklega študijskega
leta

FEB · AKADEMSKI ZBOR · ŠTUDENTSKI
SVET

Obravnava LP SE, predlogi in pobude
Senatu

SEP · LETNI POSVET VU/VS
Poročilo o preteklem letu, rezultati
anket, priprave na novo študijsko leto

FEB · SENAT · UO
Sprejem LP SE

PRAVILOMA DO SEP · KŠTZ → SENAT
Spremembe učnih načrtov in študijskih programov na podlagi analiz

Stalno: spremembe pravilnikov in aktov · spremljanje realizacije Akcijskega načrta ukrepov · sprotno ukrepanje

OKT · KD → KKE, KRDŠ, SENAT (praksa,
doktorski študij) · KD (mobilnost)

Analiza strokovne prakse · Analiza
izvedbe doktorskega študija (študenti,
mentorji) · Analiza mobilnosti

JAN · VU/VS, KD
Analiza izvedbe UE — 1. trimester

APR · VU/VS, KD
Analiza izvedbe UE — 2. trimester

JUL · VU/VS, KD
Analiza izvedbe UE — 3. trimester

SEP · KD → KKE, SENAT
Analiza delovanja fakultete — VU/VS ·
Analiza delovanja fakultete —
strokovne službe

JAN · SR, KD

Analize znanstvenoraziskovalnega in
strokovnega dela

APR · KD → KKE, SENAT

Analiza izvedbe izobraževanja —
diplomanti

JUN–JUL · KD → KKE

Analiza fokusne skupine

JUL · VODSTVO
Poročilo o letnih razgovorih

SEP · KD

Analiza tutorstva · Analiza e-učilnice ·
Analiza uspešnosti študija (prehodnost,
dokončanje) · Analiza stanja NES

JUL–SEP · KD → KKE, SENAT

Analiza izvedbe izobraževanja — študenti 1. in 2. stopnje (letna)
DEC–FEB · KLJUČNI DOKUMENT · KKE → SENAT, UO · KRDŠ, KŠTZ, AZ, ŠS, SVET MFDPŠ

LETNO POROČILO S SAMOEVALVACIJO (LP SE)
ocena uresničevanja LPD · samoevalvacija po dejavnostih · programska samoevalvacija · kazalniki · uresničevanje Akcijskega
načrta · usmeritve za ukrepanje

DEC–JAN osnutek · FEB sprejem · povzema vse analize preteklega študijskega leta (OKT–SEP)

Po vsakem izpitnem obdobju (JAN · APR · JUL · SEP): delna analiza uspešnosti pri izpitih po UE

▼ ugotovitve

DEC · ŠTUDENTI

Vprašalnik za študente 1. in 2. stopnje
— 1. trimester

MAR · ŠTUDENTI

Vprašalnik za študente 1. in 2. stopnje
— 2. trimester

JUN · ŠTUDENTI

Vprašalnik za študente 1. in 2. stopnje
— 3. trimester in splošno zadovoljstvo

SEP · ŠTUDENTI · VU/VS

Vprašalnik za študente 3. stopnje ·
Vprašalnik za mentorje in somentorje
→ analiza OKT

JAN · SR

Pregled projektov, COBISS, SICRIS
MAR–APR · DIPLOMANTI

Vprašalnik za diplomante 1. in 2. stopnje
JUN · VU/VS · SS

Vprašalnik za VU/VS s Poročilom o
izvedbi UE · Vprašalnik za strokovne
službe

SEP · STROKOVNA PRAKSA

Vprašalniki za študente, mentorje v
organizacijah in koordinatorja
→ analiza OKT

MAJ–JUN · ŠTUDENTI

Fokusna skupina študentov (po predlogu KKE, pomlad oz. po potrebi)

JUN–JUL · ZAPOSLENI
Letni razgovori dekana z zaposlenimi

AVG–SEP · VIS, eVŠ

Podatki o vpisu, prehodnosti,
dokončanju in trajanju študija

SEP

Poročila tutorjev · Poročilo aktivnosti e-
učilnice · Pregled mobilnosti · Pregled
izvajanja NES
→ analiza OKT

Po vsakem izpitnem obdobju (JAN · APR · JUL · SEP): podatkovno skladišče / VIS — uspešnost pri izpitih po UE, število diplomantov

Stalno: zapisniki sej organov in komisij, kolegija dekana, posvetov · mesečna obvestila VU/VS

▼ podatki

DEC · VODSTVO

Osnutek Letnega programa dela z
Akcijskim načrtom ukrepov · na podlagi
usmeritev za ukrepanje iz osnutka LP
SE

JAN · SENAT · UO

Letni program dela z Akcijskim
načrtom ukrepov · sprejme Senat ·
program dela s finančnim načrtom
sprejme UO

JUN · SENAT

Študijski koledar · Izhodišča za
načrtovanje izobraževalnega dela za
naslednje študijsko leto

SEP · SENAT

Načrt izvajanja procesov za
zagotavljanje kakovosti za novo
študijsko leto

NOV–FEB · SENAT

Razpis za vpis za naslednje študijsko leto
JUN · SENAT

Načrt izvedbe izobraževalnega dela ·
Izvedbena določila za naslednje
študijsko leto

Strategija razvoja MFDPŠ 2025–2030 in področne strategije — letno spremljanje kazalnikov v LP SE

▼ izvedba in spremljanje

SKLENJEN KROG KAKOVOSTI: usmeritve za ukrepanje (osnutek LP SE, DEC–JAN) → Akcijski načrt ukrepov v Letnem programu dela (Senat, JAN) → izvajanje ukrepov → preverjanje uresničevanja v LP SE (FEB naslednjega leta)


