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Senat MFDPS je na podlagi Zakona o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK in 92/15),

een

80/12 in 28/23), Strokovnih standardov in priporocil za visokoSolske knjiznice (za obdobje od 1. junija
2021 do 31. maja 2030), Zakona o visokem $olstvu (Uradni list RS, §t. 32/12- UPB, 40/12 — ZUJF, 57/12 —
ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16, 61/17 —ZUPS, 65/17, 175/20 —ZIUOPDVE, 57/21 —odI.US, 54/22 —
ZUPS-1, 100/22 — ZSZUN in 102/23) ter Statuta MFDPS (20/2023-Statut), dne 24. 1. 2024 na 150. seji
Senata sprejel naslednji

sevw o

do elektronskih informacijskih virov Knjiznice Mednarodne fakultete za druzbene in
poslovne §tudije (MFDPS)

Namen tega dokumenta je opredeliti smernice za ucinkovito upravljanje, izgradnjo in razvoj

sen o

Mednarodne fakultete za druzbene in poslovne §tudije (MFDPS).

1. Uvod

Knjiznica Mednarodne fakultete za druzbene in poslovne Studije je visokoSolska knjiznica, ki sluzi
Studentom, raziskovalcem in zaposlenim. Njena glavna naloga je zagotavljanje dostopa do
strokovne literature, elektronskih virov, znanstvenih publikacij, u¢benikov ter drugih specialnih
gradiv, ki so potrebni za izvajanje studijskih programov ter znanstveno raziskovanje na fakulteti.
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S tem dokumentom se doloc¢ajo smernice in usmeritve za nadaljnji razvoj zbirke, ki bo sluzila kot
kljucni vir informacij in znanja za MFDPS in §irSo skupnost.
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virov je zagotavljanje celovitega, kakovostnega in aktualnega gradiva, ki podpira izobrazevalne,
znanstvenoraziskovalne procese ter osebne potrebe uporabnikov knjiznice.

3. Uporabniki knjiZnice

Uporabniki knjiznice iS¢ejo informacije, gradivo za $tudij, raziskovalne vire in druge storitve, ki
podpirajo njihove akademske, profesionalne in osebne potrebe. Glede na svojo vlogo in ponudbo je
knjiznica namenjena Sirokemu krogu posameznikov, ki Zelijo dostopati do razli¢nih virov znanja in
informacij.

Knjiznica je klju¢nega pomena za Studente fakultete saj jim omogoca dostop Studijskih gradiv in
drugih pomembnih virov, ki jih potrebujejo za Studij in raziskovalno delo. Studentje lahko
izkoristijo tudi prostor knjiznice za Studijsko delo.

VisokoSolskim uciteljem in raziskovalcem knjiznica nudi specializirano literaturo in druge
materiale za pedagosko delo in raziskovalne projekte.

Prav tako je dostopna tudi za ostale zaposlene na fakulteti, vklju¢no z administrativnim in tehni¢nim
osebjem ter alumni MFDPS, ki lahko izkoristijo storitve knjiznice za svoj 0sebni razvoj.
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Knjiznica je odprta tudi za zunanje uporabnike, ki Zelijo dostopati do njenih virov in storitev.
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V knjiznici skrbno nacrtujejo in izbirajo gradivo, ki je klju¢no za kakovostno izobrazevanje in
raziskovalno delo. Knjiznica skrbi, da je je na voljo zadostno $tevilo temeljene in priporo¢ene
Studijske literature ter strokovne literate za znanstveno raziskovalne namene.

V skladu z Zakonom o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK in 92/15) so
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neobjavljeno gradivo (tipkopisi, elektronski zapisi in podobno).
Gradivo pridobivajo z nakupom gradiva, preko obveznih izvodov fakultete ter z darovi.
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zbirke, knjiznica uposteva priporocila in predloge visokoSolskih uciteljev in sodelavcev, kot tudi
Studentov fakultete.

Tesno sodelovanje s Sluzbo za izobrazevanje fakultete omogoca, da knjiznica vsako leto pregleda
seznam temeljne literature posameznih u¢nih enot, preveri obstojece zaloge in po potrebi dokupi
manjkajocCe gradivo. Knjiznica aktivno sledi novostim, Se posebej na podrocjih za katera fakulteta
izobrazuje in prilagaja obseg nakupa glede na potrebe Studentov pri posameznih predmetih. S tem
zagotavlja, da Studentje in visokoSolski ucitelji ter sodelavci razpolagajo s potrebnim gradivom za
kakovostno $tudijsko in raziskovalno delo.

Knjiznica sodeluje tudi z Zalozbo MFDPS in Mednarodno zalozba MFDPS ToKnowPress, Ki z
izdanimi publikacijami krepi dosegljivost in dostopnost Studijske literature. Zalozba od vsake
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gradiva.
Poleg nakupa je pomembna oblika pridobivanja gradiva tudi darovanje ter obvezni izvodi fakultete.

Knjiznica sprejema darila v obliki knjiznega in neknjiznega gradiva pri cemer skrbno ocenjuje
njihovo kakovost in primernost za obstojeco zbirko. Darovano gradivo se vkljuci v zbirko, ¢e je v
skladu s podro¢ji za katere fakulteta izobrazuje ter iz znanstvenih in raziskovalnih disciplin, ki so
relevantne za fakulteto. Posebno pozornost namenjajo gradivom, ki so redka, prva na svojem
podrocju ali so pripadala osebam, s katerimi (je) fakulteta sodeluje(ovala). S tem knjiznica
zagotavlja bogatitev svoje zbirke z relevantnim in kakovostnim gradivom.

Zaklju¢ne naloge $tudentov med katere spadajo vsa diplomska dela, magistrske in doktorske naloge
so obvezni izvodi fakultete ter so dostopni v fizi¢ni obliki v Citalnici knjiznice ter v elektronski
obliki v Repozitoriju samostojnih visokoSolskih in visjesSolskih izobrazevalnih organizacij.

5. Sodelovanje z drugimi knjiZnicami
Knjiznica sodeluje z drugimi knjiznicami na regionalni in nacionalni ravni.

MFDPS ima sklenjen sporazum z Osrednjo knjiznico Celje v okviru katerega §tudenti lahko
dostopajo do podatkovne zbirke EBSCO Host, ki omogoca iskanje, pregledovanje, tiskanje in
shranjevanje polnih besedil ¢lankov po bazah Academic Search Elite, Regional Business News,
MasterFILE Premier, ERIC, GreenFILE in Business Source Main Edition ter iskanje po
bibliografskih navedbah in povzetkih v zbirkah Information Science & Technology Abstracts itd.

Knjiznica zagotavlja dostop do razli¢nih elektronskih informacijskih virov preko konzorcijskih
pogodb. Omogoca dostop do mednarodnih znanstvenih revij Proquest in Springerlink.
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— UDK. Obvezni izvodi knjiznice so uporabnikom na voljo v Citalnici knjiznice.

Novejse gradivo je ¢lanom izpostavljeno na vidnem mestu, prav tako pa knjiznica skrbi za promocijo
gradiva z objavo na spletnih formah fakultete.

Knjiznica svojim uporabnikom nudi individualno usposabljanje za uporabo e-storitev knjiznice in se
osredotoca na pribliZevanje uporabe sistema COBISS uporabnikom knjiznic (osnove iskanja v sistemu
COBISS, izposoja e-knjig, brskanje po e-virih). V zadnjih letih so na fakulteti izvedli ve¢ delavnic, med
katerimi so bile vklju¢ene teme Vrste virov, iskanje literature in baze podatkov; Raba znanstvenega
aparate ter Vrsta struktura in oblika pisnih del ter v sodelovanju z Osrednjo knjiznico Celje iskanje
podatkov po podatkovni zbirkah.
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prilagajanjem zbirke glede na potrebe in cilje knjiznice.

Kriteriji odpisa: Gradivo se izlo¢i iz zbirke na podlagi fiziéne poskodovanosti 0z. pomanjkljivosti,
zastarelosti, neaktualnosti ali presezenosti. Prav tako se izlo¢i gradivo, ki je izgubljeno oz. gradivo,
ki ga ni mozno ve¢ izterjati od ¢lanov knjiznice.

Postopek odpisa: Odpisano gradivo se pravilno obravnava, odstrani iz zbirke in lahko ponudi drugim
institucijam ali prodaja/odpusti v skladu z internimi pravili knjiznice, Postopek izvaja v skladu z
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nihanji in vlaznostjo. Za fizi¢no zas¢ito gradiva se za dolgorocno ohranjanje lahko poseze po
kemi¢nih obdelavah.
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Strokovni standardi in priporocila za visokoSolske knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do 31.
maja 2030). Osnova za merjenje in vrednotenje podatkov je Letno poro¢ilo o delu knjiznic Narodne
in univerzitetne knjiznice, kjer so zbrani podatki, ki pomagajo pri doloCanju kazalcev uspesnosti.
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uporabnikov ter spremljanje njihovih znacilnosti.
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